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01.09.2016
Arhiva reglaments
(ieksejais normativais akts Nr.11)
Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu
I. Visparigie jautajumi.
1. Balozu vidusskolas (turpmak — Skola) darbiba izveidojusies uzkratie informativi vertigie

dokumenti (pastavigi un ilgtermina glabdjamie dokumenti, to skaita personalsastava dokumenti)
veido Latvijas Nacionala arhiva fondu.

Skolas direktors ir atbildigs par Latvijas Nacionala arhiva fonda dokumentu uzkraSanu, uzskaiti,
saglabasanu un izmanto$anu. Lai veiktu $os pienakumus, Skola veido arhivu, iecel par arhivu
atbildigo darbinieku.

Skolas arhiva darba ievéro Arhivu likumu, citu LR likumdo$anas aktu, valsts lietvedibas
noteikumu, Latvijas naciondla arhiva fonda valsts uzraudzibas iestazu, Skolas direktora prasibas
un noradijumus, ka arT So arhiva reglamentu.

II. Arhiva dokumentu sastavs

4. Skolas arhivs glaba:
4.1. Skolas lietvediba pabeigtus dokumentus:

4.1.1. pastavigi glabajamos dokumentus;
4.1.2. ilgtermina (ilgak par 10 gadiem) glabajamos dokumentus;
4.1.3. personalsastava dokumentus;

4.2. Fondu lietas (pastavigi, ilgtermina glabdjamo un personalsastava lietu aprakstus, vesturiskas

5.

5.1
5.2.
6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.

6.6.

izzinas, arhiva pases, aktus par lietu nodoSanu valsts arhiva, aktus par dokumentu atlasi
iznicinasanai u.c.).

III. Arhiva uzdevumi un funkcijas

Skolas arhiva galvenie uzdevumi:
uzkrat, uzskaitit, saglabat un izmantot pastavigi un ilgtermina glabajamos dokumentus, to skaita
personalsastava dokumentus;
savlaicigi sagatavot un noteikta termina nodot Latvijas Nacionalajam arhivam (vai akreditétam
privatam arhivam) lietas aprakstiSanai,

Lai veiktu Sos uzdevumus, arhivs isteno §adas funkcijas:
sastada lietu nomenklatiiru;
piedalas lietu iekartosanas kontrol€ lietvediba un to sagatavoSana nodoSanai skolas arhiva,
kopa ar ekspertu komisiju organizé dokumentu vértibas ekspertizi lietvediba;
pienem glabasana atbilstosi pastavosajiem noteikumiem, ka art konkrétu darbinieku noformétas
pastavigi un ilgtermina glabajamas lietas (to skaitd ar personalsastava lietas);
veido un uztur kartiba pastavigi un ilgtermina glabajamo dokumentu (to skaita personalsastava
dokumentu) uzskaiti, sastada lietu aprakstus;
veido un papildina arhiva glabajamo dokumentu uzzinas sistému (vesturisko izzinu, kartotekas
u. ¢);




6.7. sastada aktu par dokumentu atlasi iznicinasanai;

6.8. saglaba arhiva pienemtos dokumentus;

6.9. sagatavo pastavigi glabajamos dokumentus nodosanai;

6.10. Latvijas Nacionala arhiva noteiktaja termina veic arhiva fondu un lietu uzskaiti, sastada arhiva
pasi un iesniedz to attiecigaja valsts arhiva;

6.11. veic arhiva dokumentu izmantoanu (izsniedz arhiva izzinas, uz laiku lietoSana arhiva
dokumentus);,

6.12. piedalas lietvedibas un arhiva darba dokumentu izstradasana.

IV. Arhiva tiesibas

7. Laiistenotu minétas funkcijas, arhivam ir tiesibas:
7.1. pieprasit no darbiniekiem ievérot noteikumus, kas nosaka lietu lietvedibu un to
sagatavoSanu nodosanai skolas vadibai arhiva;
7.2. iesniegt skolas vadibai priek§likumus par arhiva darba uzlaboSanas un dokumentu
saglabasanas jautajumiem;
7.3. uzaicinat par konsultantiem attieciga valsts arhiva specialistus.

V. Nosléguma jautajumi

8. Atzit par speku zaud&jusus 01.09.2009 iek3gjos normativo aktu “Noteikumi par arhiva karto§anu” un
“Arhiva ekspertu komisijas darbibas reglamentu”.
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